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CHECKLIST CHUẨN BỊ MẶT BẰNG TRƯỚC THI CÔNG (T-24H ĐẾN T-0)
Bảng phố i hợ p giữ a Chủ  đầu tư / BQL Tò a nhà  và  Độ i thi cô ng nhằm ngăn ngừ a chậ m tiến độ  & mấ t an toàn dữ  liệu

Mã tài liệu: SAH-CTK-03
Phiên bản: 2.0 (11/2026)

Đối tượng: BQL Tò a nhà  / Hành chính
Hotline 24/7: 0905 751 566

Công trình / Khu vực ................................................................. Thời điểm T-0 bắt đầu ....../....../202... | ...... : ......

Điều phối phía Khách hàng ................................... | SĐT: ...................... Chỉ huy trưởng
SONGANHHYG ................................... | SĐT: ......................

1. HẠNG MỤC KHÁCH HÀNG / BQL TÒA NHÀ PHỐI HỢP CHUẨN BỊ (T-24 GIỜ ĐẾN T-2 GIỜ)

STT Hạng mục chuẩn bị mặt bằng Tiêu chuẩn sẵn sàng & Lý do kỹ thuật Tình trạng

01 Cấp Giấy phép thi công (Work Permit) & Thẻ ra vào Duyệ t danh sá ch CCCD tổ  thi cô ng, giờ  sử  dụ ng thang máy tả i hàng, quyền
tiếp cậ n tủ  điện tầng

Xong Chưa

02 Thực hiện Clean-Desk & Cất giữ tài sản, hồ sơ mật Dọ n tà i liệu mậ t trên bàn, cấ t thiế t bị cá  nhân/tiền mặ t, khó a tủ  hồ  sơ theo
Nghị định 13/2023/NĐ-CP

Xong Chưa

03 Khóa vùng cấm & Bàn giao chỉ dẫn khu nhạy cảm Dán tem phân vù ng phò ng Server, ké t quỹ, thiế t bị xé t nghiệm y tế ; bố  trí
ngườ i giám sá t nếu cần lau

Xong Chưa

04 Di dời chướng ngại vật / Xe cộ khu vực sàn & kính Dờ i chậ u cây, ghế  di độ ng, xe ô  tô  dướ i sảnh/bã i khi đu dây lau kính hoặ c mà i
đánh bó ng sàn đá/epoxy

Xong Chưa

05 Điểm đấu nối điện 220V/380V & Cấp thoát nước Chỉ định ổ  cắm chịu tả i có  tiếp địa (tá ch khỏ i nguồ n UPS/Server); mở  van
nướ c cấp và  hố  thu nướ c thả i

Xong Chưa

06 Điểm neo đu dây / Kiểm soát khí hậu sau giặt Mở  khó a cử a lên má i/gondola (nếu lau kính); bậ t quạ t thô ng gió  hoặ c điều
hò a chế  độ  Dry (nếu giặ t thảm/ghế  đêm)

Xong Chưa

07 Cử đại diện duyệt ô mẫu Mockup tại hiện trường Chố t đạ i diện có  thẩm quyền ký  xá c nhậ n ô  mẫu Mockup & Biên bản hiện
trạ ng trướ c khi chạy đạ i trà

Xong Chưa

2. HẠNG MỤC SONGANHHYG TỰ CHUẨN BỊ & BÀN GIAO LẠI CHO KHÁCH HÀNG TRƯỚC GIỜ T-0

Cam kết sẵn sàng của Nhà thầu Nội dung kiểm chứng trước khi bắt đầu Kiểm tra

Hồ sơ an toàn & Bồi thường Bản sao chứ ng chỉ NĐ 44 Nhó m 3 (làm việ c trên cao), SDS hó a chấ t tiếng Việ t, cam kế t
bồ i thườ ng / bảo hiểm theo hợ p đồ ng

Đã  nộ p BQL

Thiết bị bảo vệ tài sản & RCD Cầu dao chố ng giậ t RCD ≤ 30 mA, bạ t PVC + băng keo 3M che chân tườ ng/tủ , biển cảnh
báo sàn ướ t

Đủ  tạ i chố t

Khảo sát T0 & Test vùng khuất Chụ p ảnh hiện trạ ng khuyế t tậ t có  sẵn; test thử  hó a chấ t trên gó c khuấ t & làm ô  mẫu
Mockup ký  duyệ t

Đã  chố t mẫu

QUY TẮC BẢO VỆ TIẾN ĐỘ: Nếu mộ t trong cá c điều kiện 01, 04, 05 chưa sẵn sàng tạ i giờ  T-0 (mấ t điện/nướ c, chưa có  ngườ i mở  má i đu dây, chưa dọ n xe dướ i chân mặ t dự ng), hai bên lậ p
phiếu tạ m dừ ng đồ ng hồ  SLA (SAH-EXC-02) để  bảo đảm an toàn tuyệ t đố i và  khô ng đổ  lỗ i tiến độ .

ĐẠI DIỆN BQL / HÀNH CHÍNH BÀN GIAO MẶT BẰNG CHỈ HUY TRƯỞNG SONGANHHYG TIẾP NHẬN

Họ  tên: ..................................................
Giờ  bàn giao thự c tế : ...... : ...... · Chữ  ký :

Họ  tên: ..................................................
Giờ  tiếp nhậ n & rào cảnh báo: ...... : ...... · Chữ  ký :
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